Bodet

Academy

E-Learning-Fortbildung , Kelio-Porta
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100 % E-Learning

Online-Fortbildung in vélliger Eigenregie und in IThrem eigenen Tempo

ZIELGRUPPE
Kelio Administrator

VORRAUSSETZUNGEN
Fur diese Fortbildung sind keine Voraussetzungen notig.

GESCHATZE DAUER
45 min.

ZUGANGSGENEHMIGUNG

Der Zugang zur Fortbildung ist auf 6 Monate ab dem
Datum der Anmeldung begrenzt.

Die Teilnehmer erhalten eine E-Mail mit einem Link zur
Anmeldung auf unserer E-Learning-Plattform.

AUFBAU DER FORTBILDUNG
o  Online-Fortbildung
o Praktische Ubungen
o  Erganzt wird die Fortbildung durch eine oder
mehrere Zusammenfassungen, die Sie
herunterladen kénnen

TECHNISCHE MITTEL
Der Teilnehmer arbeitet an einem Computer mit

Internézugang und hat Zugriff auf das Bodet-
Softwarepaket.

HILFE
Fir technische und didaktische Fragen wenden Sie
sich bitte an contact@bodet.ch

METHODE ZUR BEWERTUNG UND
ERFOLGSKONTROLLE:

1 Test zur Uberpriifung der erworbenen Kenntnisse
(70 % Erfolgsquote erforderlich)

ZIELE

o Verwaltung des Kelio-Portals

FORTBILDUNGSPROGRAMM

Einfuhrung

o  Vorstellung der E-Learning-Fortbildung ,Das Kelio-Portal*

o  Kurzer Uberblick

Das neue Portal
o Schrittweise zum 1. Start
o  Die beiden Standardportale

Die Kacheln
o  Die unterschiedlichen Kacheln
Die Anderung von Kacheln
Das Anlegen einer Kachel
Die Kachel Benachrichtigungen tiber Abweichungen
Die Kachel Abwesenheiten des Tages

O O O O

Das Navigationsmenu
o  Der Aufbau des Navigationsmentis
o  Mein Bereich
o  Managerbereich
o  Verwalterbereich

Das Portal anpassen
o  Grundsatzliches
Die Verwaltung des Portals verstehen
Das Anlegen eines Portals
Die Zuweisung des Portals zum Profil
Die Zuweisung des Profils zu einer Mitarbeiterkartei
Beispiel
Zusammenfassung

O O O O O O

Die Benutzerrechte verstehen
o Die Profile

Test
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