Bodet

Academy

E-Learning-FORTBILDUNG KELIO BETRIEB: Erweiterte Funktionen
100 % E-Learning

Online-Fortbildung in volliger Eigenregie und in lThrem eigenen Tempo

ZIELGRUPPE
Kelio Administrator

VORRAUSSETZUNGEN

Fur diese Fortbildung sind keine Voraussetzungen notig.

GESCHATZE DAUER
3,5 Stunden

ZUGANGSGENEHMIGUNG

Der Zugang zur Fortbildung ist auf 6 Monate ab dem
Datum der Anmeldung begrenzt.

Die Teilnehmer erhalten eine E-Mail mit einem Link zur
Anmeldung auf unserer E-Learning-Plattform.

AUFBAU DER FORTBILDUNG
o  Online-Fortbildung
o Praktische Ubungen
o  Erganzt wird die Fortbildung durch
Zusammenfassungen, die Sie herunterladen
kénnen

TECHNISCHE MITTEL

Der Teilnehmer arbeitet an einem Computer mit
Internetzugang und hat Zugriff auf das Bodet-
Softwarepaket.

HILFE
Fur technische und didaktische Fragen wenden Sie sich

bitte an contact@bodet.ch

METHODE ZUR BEWERTUNG UND
ERFOLGSKONTROLLE:

1 Test zur Uberpriifung der erworbenen Kenntnisse
(70 % Erfolgsquote erforderlich)

FORTBILDUNGSBESCHEINIGUNG
Jeder Teilnehmer, der die gesamte Fortbildung

absolviert hat, erhalt eine Fortbildungsbescheinigung.

ZIELE

o

Kelio Betrieb fiir Fortgeschrittene

FORTBILDUNGSPROGRAMM

Einflhrung

[e]

Vorstellung der E-Learning-Fortbildung Kelio Betrieb: Erweiterte
Funktionen

Personalisierung der Benutzeroberflache Betrieb
Gruppenmodus

Zusammenfassung

Konfigurieren
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Wiederholung der bei der 1 Fortbildung behandelten Elemente
Berufliche Daten

Personliche Daten

Arbeitsvertrag und Arbeitszeit-Vertrag

Benutzerrechte

Feiertagskalender

Schulferienkalender

Ein personalisierbares Feld erstellen und ausfullen
3-Fragen-Uberpriifung

Jetzt sind Sie an der Reihe!

Verwalten und kontrollieren
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Erinnerung an die bei der 1 Fortbildung behandelten Elemente
Personalisierung der Anwesenheit

Gruppenplanung

Abwesenheitskalender - Gruppenmodus

Registerkarte Zeitprogramme: einen Ausnahmezyklus zuweisen

Eine Funktion im dynamischen Modus oder Gruppenmodus zuordnen
Abweichungen im Gruppenmodus verwalten

Ab//Anwesende

3-Fragen-Uberpriifung

Jetzt sind Sie an der Reihe!

Analysieren und drucken

Test
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Wiederholung der bei der 1 Fortbildung behandelten Elemente
Standard-Ausdrucke

Einstellbare Ausdrucke

Favoriten-Ausdrucke und deren Automatisierung
3-Fragen-Uberpriifung

Jetzt sind Sie an der Reihe!
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